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GRADONACELNIK:
1

Na temelju ¢lanka 9. i 10. Zakona o sluzbenicima
i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi ("Narodne novine” broj 86/08 i 61/11)
i ¢lanka 47. stavak 3. Statuta Grada Vrgorca
(’Vjesnik” - sluzbeno glasilo Grada Vrgorca broj
6/09 1 2/13), gradonacelnik Grada Vrgorca, dana 16.
sije¢nja 2014. godine,donosi

PLAN PRIJMA U SLUZBU
u upravne odjele Grada Vrgorca za 2014. godinu
(kratkoroc¢ni plan)

L

Ovim Planom prijma utvrduje se prijam u sluzbu
u Grad Vrgorac tijekom 2014. godine.

1L

Utvrduje se da su Pravilnikom o unutarnjem
redu upravnih tijela Grada Vrgorca (”Vjesnik”
sluzbeno glasilo Grada Vrgorca, broj 9/10, 1/11 i
09/12) predvidena radna mjesta i njthova popunjenost,
1 to kako slijedi:

1. U Upravnom odjelu za lokalnu upravu i
samoupravu predvideno je ukupno 6 radnih
mjesta, a zaposleno je 5 djelatnika, te se ne planira
prijam novih sluzbenika i namjesStenika.

2. U Upravnom odjelu za proracun i financije
predvideno je ukupno 4 radna mjesta, a zaposlena
su 4 djelatnika, te se ne planira novih sluzbenika
i namjestenika.

3. U Upravnom odjelu za gospodarstvo, go-
spodarenje prostorom i komunalne poslove
predvideno je ukupno 9 radnih mjesta, a zaposleno
je 8 djelatnika, te se ne planira prijam novih
sluzbenika i namjestenika.

4. U Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti
predvidena su ukupno 4 radna mjesta, a zaposlena
su 3 djelatnika, te se ne planira prijam novih
sluzbenika i namjestenika.

III.

Plan prijema u sluzbu Grada Vrgorca za 2014.
godinu stupa na snagu osmog dana od dana objave
u ’Vjesniku” sluzbenom glasilu Grada Vrgorca.

Klasa: 100-01/14-01/01
Urbroj: 2195/01-04/02-14-1
Vrgorac, 16. sije¢nja 2014.

REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
GRAD VRGORAC

GRADNACELNIK.
Borislav Matkovic, prof, v.r.

Sukladno ¢lanku 18. stavku 3. Zakona o javnoj
nabavi, ¢lanka 47. Statuta Grada Vrgorca (,,Vjesnik*
- sluzbeno glasilo Grada Vrgorca broj 6/09 i 2/13)
gradonacelnik Grada Vrgorca dana 15. sijecnja 2014.
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JAVNE
NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave
te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja pro-
racunskih sredstava, ovom se Odlukom ureduje
postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa
za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i
usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova
(u daljnjem tekstu: nabava bagatelne vrijednosti) za
koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili
usluga osim ovog pravilnika, obvezno je primjenjivati
i druge vazecde zakonske i podzakonske akte, kao i
interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona.

POKRETANJE POSTUPKA
BAGATELNE NABAVE

Clanak 2.

Postupak inicijalno pocinje s provedbom na-
kon §to gradonacelnik Grada Vrgorca odobri zahtjev
za pokretanje nabave, a koji ¢ini sastavni dio ovog
Pravilnika.

Pripremu i provedbu postupaka bagatelne nabave
provode ovlasSteni predstavnici narucitelja koje
imenuje odgovorna osoba narucitelja internim aktom
za svaki postupak nabave, te odreduje njihove obveze
i ovlasti u postupku bagatelne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika na-
rucitelja su: priprema postupka bagatelne nabave,
provedba postupka bagatelne nabave: slanje i objava
Poziva za dostavu ponuda, otvaranje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i
ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju
za odabir ponuda.
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U pripremi i provedbi postupka bagatelne naba-
ve moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena
predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati vazeci
certifikat na podrucju javne nabave u postupcima
bagatelne nabave procijenjene vrijednosti iznad
70.000,00 kuna.

PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE
NABAVE PROCHJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 100.000,00 KUNA

Clanak 3.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vri-
jednosti manje od 100.000,00 kuna, narucitelj provodi
izdavanjem narudzbenice/ugovora jednom gospo-
darskom subjektu.

Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o:

1. osobi koja izdaje narudzbenicu,

2. vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena - ili po ponudi
u privitku - ako je primjenjivo

. roku i mjestu isporuke,

. nacinu i roku placanja,

. gospodarskom subjektu- dobavljacu.

DN B~ W

NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba na-
rucitelja.

Za nabavu usluga iz stavka 1. obvezan je pisani
ugovor u sluc¢ajevima kada se nabavljaju intelektualne
i osobne usluge.

PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE
NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA

Clanak 4.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna do
200.000 kuna za robu i usluge, odnosno do 500.000,00
kuna za radove, narucitelj provodi objavljivanjem
poziva za dostavu ponuda na svojim internetskim
stranicama. Istodobno sa objavom poziva za dostavu
ponuda na internetskim stranicama, narucitelj moze
uputiti poziv za dostavu ponuda odredenom broju
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Poziv mora biti dostupan na internetskim stra-
nicama najmanje 10 dana od dana njegove objave.

Broj gospodarskih subjekata kojima narucitelj
upucuje zahtjev za prikupljanje ponuda ne smije biti
manji od tri. Ovisno o prirodi usluge o kojoj se radi,
ukljucujudi i razinu trziSnog natjecanja u tom podrucju,
odredene vremenske rokove, broj gospodarskih
subjekata moZe biti manji od tri.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin
koji omogucéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
izvjesce o uspjeSnom slanju telefaksom, elektronicka
isprava i sl.).

Poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati:

naziv javnog narucitelja,

opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
procijenjenu vrijednost nabave,

kriterij za odabir ponude,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
ako se trazi,

rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
nacin dostavljanja ponuda,

adresu na koju se ponude dostavljaju,

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke
poste,

10. datum objave poziva na internetskim stranicama.

Nk

WX

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kracéi od
10 dana od dana upucivanja odnosno objavljivanja
poziva za dostavu ponuda na web stranici.

Clanak 5.

Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda
odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti
ponuditelja.

Clanak 6.

Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda moZze
odrediti uvjete pravne i poslovne sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje, i to:

1. upisom u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar drzave sjediSta gospodarskog
subjekta. Upis u odgovarajuci registar dokazuje
se odgovarajucim izvodom, a ako se oni ne izdaju
u drzavi sjedista gospodarskog subjekta, gospo-
darski subjekt moze dostaviti izjavu s ovjerom
potpisa kod nadleznog tijela. Izvod ili izjava ne
smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od
dana objave poziva za dostavu ponuda na inter-
netskim stranicama narucitelja,

2. posjedovanjem odredenog ovlastenja ili ¢lanstva
u odredenoj organizaciji kako bi mogao izvrsiti
odredeni ugovor.

Clanak 7.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze
odrediti uvjete tehnicke, strucne ili financijske spo-
sobnosti predvidene Zakonom o javnoj nabavi.

Clanak 8.

Sve dokumente koje javni narucitelj zahtijeva
sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti



Stranica 4

VJESNIK

17. sije¢nja 2014. godine - 1/14

SLUZBENO GLASILO GRADA VRGORCA

u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra
se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 9.
Otvaranje ponuda je javno.

Javno otvaranje ponuda zapocinje na nazna-
¢enome mjestu i u naznaceno vrijeme, istodobno s
istekom roka za dostavu ponuda.

Ponude otvaraju najmanje dva ovlastena pred-
stavnika narucitelja.

Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati
ovlasteni predstavnici ponuditelja i druge osobe.

Pravo aktivnog sudjelovanja na javnom otva-
ranju ponuda imaju samo ovlasteni predstavnici
javnog narucitelja i ovlasteni predstavnici ponuditelja.

Obvezno se sastavlja zapisnik o javnom
otvaranju ponuda koji se odmah urucuje svim
ovlastenim predstavnicima ponuditelja nazo¢nima
na javnom otvaranju ponuda, a ostalima na pisani
zahtjev.

Clanak 10.

Na pocetku javnog otvaranja ponuda navodi se
predmet nabave, ime i prezime nazoc¢nih ovlastenih
predstavnika narucitelja, te ime i prezime nazo¢nih
ovlastenih predstavnika ponuditelja.

Ponude se otvaraju prema rednom broju iz
upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je dostavljena
izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena
i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.

Iz svake otvorene ponude obvezno se naglas
cita:

1. naziv i sjediSte ponuditelja, a u slucaju zajednice
ponuditelja naziv i sjediSte svakog ¢lana zajednice
ponuditelja,

2. cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost i
cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.

Zapisnik o javnom otvaranju ponuda se odmah
stavlja na uvid, provjeru sadrzaja i potpis nazo¢nim
ovlastenim predstavnicima ponuditelja.

Clanak 11.

U postupku pregleda i ocjene ponuda mora
sudjelovati najmanje jedan ovlaSteni predstavnik
narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podrucju
javne nabave.

O postupku pregleda i ocjene sastavlja se
zapisnik. 5
Clanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.

Clanak 13.

Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpo-
voljnije ponude ili Odluke o poniStenju postupka
bagatelne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili
Odluka o poniStenju postupka bagatelne nabave
objavljuje se na internetskim stranicama narucitelja.

Clanak 14.

Narucitelj objavom Odluke o odabiru naj-
povoljnije ponude, stjece uvjete za sklapanje ugovora
0 nabavi.

IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 15.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

Ugovorne strane izvr§avaju ugovor o nabavi u
skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Narucitelj je obvezan kontrolirati da 1i je izvr-
Senje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odre-
denima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom. Kontrolu provodi nadlezni UO koji je
inicirao predmetnu nabavu i na ¢iji zahtjev je ista
pokrenuta a financijsku kontrolu predmeta nabave
kontrolira UO nadlezan za financije.

Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova
trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja
pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta
nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje
obveza iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju se
odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana
objave u ,,Vjesniku® - sluzbenom glasilu Grada
Vrgorca.

Klasa: 022-01/14-01/01
Urbroj: 2195/01-04/02-14-1
Vrgorac, 15.sijecnja 2014.

REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
GRAD VRGORAC

GRADNACELNIK.
Borislav Matkovic, prof, v.r.
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Upravni odjel za

Klasa:
Urbroj:
Vrgorac,

ZAHTIJEV ZA POKRETANIJE NABAVE

Grad Vrgorac
Upravni odjel za lokalnu upravu
i samoupravu

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave (bez pdv-a):

Rok pocetka i zavrsetka radova/isporuke robe/pruzanja usluge:

Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge:

Dinamika izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge:

Rok, nacin i uvjeti placanja:

Predstavnici UO koji mogu sudjelovati u postupku nabave:

Opis predmeta nabave i tehnicki uvjeti (uz opis predmeta nabave navesti i po potrebi dostaviti tehnicke
specifikacije, prihvacene norme/standarde i elaborate uz pozivanje na odredene relevantne propise):

Napomena u kojoj su navedeni i ostali elementi i posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza:

ZAHTIEV ODOBRIO ZAHTIEV PREDAO
GRADONACELNIK PROCELNIK

Borislav Matkovié, prof.

PRILOZI:
Troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i koli¢ini, Projektni zadatak, tehnicke
specifikacije i sl. (zavisno od predmeta nabave).
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Izdaje: GRAD VRGORAC - Telefon: 021/674-031, 674-128 - fax: 021/674-012 - e-mail: grad @vrgorac.hr -
www.vrgorac.hr - Odgovorni urednik: ANTE GASPAR, dipl. iur.
List izlazi povremeno - Tisak: Tiskara "Pecat” Metkovic¢
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