		R E P U B L I K A   H R V A T S K A	SPLITSKO - DALMATINSKA ŽUPANIJA	G R A D   V R G O R A C	www.vrgorac.hr	
	










UPUTE PONUDITELJIMA
ZA NADMETANJE U POSTUPKU 
JEDNOSTAVNE NABAVE




Nabava usluge Voditelja provedbe Projekta „Pčelicino novo ruho“

EV: 66/18



Klasa: 404-09/18-02/14
Urbroj:  2195/01-08-02/09-18-2                                                                      
Vrgorac: 31. kolovoza 2018.



1. OPĆI PODACI
	
1.1.
	
NARUČITELJ




Naziv: Grad Vrgorac, Tina Ujevića 8, 21276 Vrgorac 
OIB: 81573770233
Internetska adresa: www.vrgorac.hr
Adresa elektroničke pošte: grad@vrgorac.hr

	
1.2.
	
OSOBA ZADUŽENA ZA KONTAKT




Goran Ćulav, mag.oec., e-mail: goran.culav@vrgorac.hr 

	
1.3.
	
EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE




Evidencijski broj nabave je 66/18

	
1.4.
	
POPIS GOSPODARSKIH SUBJEKATA S KOJIMA JE NARUČITELJ U SUKOBU INTERESA U SMISLU ČLANKA 13. ZAKONA O JAVNOJ NABAVI



Nema takvih subjekata

	
1.5.
	
VRSTA POSTUPKA JAVNE NABAVE




Otvoreni postupak jednostavne nabave

	
1.6.
	
PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE




150.000,00 kuna (bez PDV-a)

	
1.7.
	
VRSTA UGOVORA O JAVNOJ NABAVI




Ugovor o nabavi usluge
2. PODACI O PREDMETU NABAVE

	
2.1.
	
OPIS PREDMETA NABAVE




Nabava usluge Voditelja provedbe Projekta „Pčelicino novo ruho“


	
2.2.
	
DIJELJENJE PREDMETA NABAVE




Nije dopušteno nuđenje po grupama te je ponuditelj u obvezi ponuditi predmet nabave u cijelosti, odnosno ponuda mora obuhvatiti sve stavke troškovnika.

Obrazloženje:
U ovom postupku javnog nadmetanja predmet nabave je jedinstven u svojoj tehničko-tehnološkoj cjelini. Cjelina predstavlja kapitalnu investiciju te bi složenost podjele na grupe potencijalno mogla narušiti uspješnost izvršenja ugovora u slučaju potrebe koordinacije većeg broja različitih ugovaratelja. Stoga je ponuditelj u obvezi ponuditi predmet nabave u cijelosti odnosno ponuda mora obuhvatiti sve stavke Troškovnika.



	
2.3.
	
TROŠKOVNIK




Troškovnik je sastavni dio ove Dokumentacije za nadmetanje kojeg je potrebno popuniti te potpisati i ovjeriti od strane ovlaštene osobe ponuditelja. Troškovnik je prilog ove Dokumentacije o nabavi. Jedinične cijene svake stavke Troškovnika i ukupna cijena moraju biti zaokružene na dvije decimale. Gospodarskom subjektu nije dopušteno mijenjati tekst Troškovnika. Sve stavke Troškovnika trebaju biti ispunjene. Prilikom popunjavanja Troškovnika ponuditelj cijenu stavke izračunava kao umnožak količine stavke i jedinične cijene stavke. 


	
2.4.
	
MJESTO PRUŽANJA USLUGE




Grad Vrgorac 



	
2.5.
	
ROK POČETKA ROK ZAVRŠETKA PRUŽANJA USLUGE




Ugovor u pisanom obliku Naručitelj će s odabranim ponuditeljem sklopiti najkasnije u roku od 10 dana od dana izvršnosti odluke o odabiru. Ugovor stupa na snagu onoga dana kada ga potpiše posljednja ugovorna strana te je na snazi do izvršenja svih obaveza ugovornih strana. 

Rok završetka pružanja usluge: 20. siječnja 2021. godine








































3. PODACI O PONUDI

	
3.1.
	
NAČIN IZRADE PONUDE




1. Ponuda mora biti izrađena u obliku naznačenom ovom dokumentacijom.

2. Ponuda mora biti tiskana ili pisana neizbrisivim otiskom.
3. Ponudbeni list i svi obrasci ponude moraju biti ovjereni potpisom nadležne osobe i pečatom.

4. Ponuda mora biti uvezana u pdf formatu kao jedinstvena cjelina sa numeriranom svakom stranicom na način numeriranja stranica kroz stranicu, npr: 1/20. 

5. Kada je ponuda izrađena od više dijelova, stranice se označavaju na način da svaki sljedeći dio započinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim završava prethodni dio. Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. 

6. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više dijelova. Ako je ponuda izrađena od više dijelova ponuditelj mora u sadržaju ponude navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji.

7. U ponudi mora biti u cijelosti ispunjen i priložen troškovnik koji je dio ove Dokumentacije. Svaka stranica troškovnika ovjerava se potpisom i pečatom ponuditelja. 

8. Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja.

9. Ponuda mora sadržavati dokaze ponuditelja o ispunjavanju uvjeta i zahtjeva iz dokumentacije za nadmetanje, dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni i ostali razlozi isključenja i dokaze o sposobnosti ponuditelja za izvršenje ugovora.

10. Sve dokumente koje Naručitelj zahtjeva ovom Dokumentacijom ponuditelj može dostaviti u neovjerenoj preslici ili neovjerenom ispisu elektroničke isprave.

11. Ponuditelj može dostaviti samo jednu ponudu za cjelokupan predmet nabave. Ponuditelj koji je samostalno podnio ponudu ne smije istodobno sudjelovati u zajedničkoj ponudi za isti predmet nabave.

Ponude koje ne budu sukladne uvjetima naznačenim u ovim uputama neće se razmatrati, kao i nepravodobne i nepotpune ponude.


	
3.2.
	
NAČIN DOSTAVE PONUDE





0. Ponuda se isključivo dostavlja elektroničkim putem na službeni e - mail Grada Vrgorca: grad@vrgorac.hr, naslovljena: PONUDA ZA NABAVU EV: 66/18.

0. Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. 

0. Ponuda mora biti dostavljena najkasnije do datuma i sata određenog u dokumentaciji za nadmetanje. 

	
3.3.
	
NAČIN ODREĐIVANJA CIJENE PONUDE




Ponuditelj je obvezan:

· navesti jedinične cijene za svaku pojedinu stavku ponudbenog troškovnika
· cijenu ponude iskazati na ponudbenom listu (i to: bez PDV-a, iznos PDV-a i ukupna cijenu s PDV-om)
· cijenu ponude iskazati u kunama brojkama 

Jedinična cijena stavke troškovnika treba obuhvatiti sav rad, materijal, transport, sve poreze i prireze (osim PDV-a), eventualni popust, zaradu tvrtke. 

Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a, tada na Ponudbenom listu na mjestu predviđenom za upis cijene ponude s PDV-om upisuje isti iznos koji je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene bez PDV-a, a mjesto za upis iznosa PDV-a ostavlja prazno. 

Sve troškove koji se pojave iznad deklariranih cijena ponuditelj snosi sam. Ako Ponuditelj ne ispuni sve tražene stavke iz troškovnika, ili promjeni tekst ili količine navedene u troškovniku takav će se troškovnik smatrati nepotpunim i nevažećim, a ponuda nepravilna. Jedinične cijene izražene u troškovniku su nepromjenjive za cijelo vrijeme trajanja Ugovora o javnoj nabavi.

	
3.4.
	
VALUTA PONUDE




Ponudbene cijene se izražavaju u kunama.




	
3.5.
	
KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE




Kriterij za odabir je najniža cijena.


	
3.6.
	
JEZIK I PISMO PONUDE




Ponuda se u cijelosti dostavlja na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. U slučaju dostavljanja ponude ili dijela ponude na nekom drugom jeziku osim hrvatskog jezika – ponuditelj je dužan dostaviti u ponudi, uz tekst na drugom jeziku, i prijevod na hrvatskom jeziku od strane ovlaštenog sudskog prevoditelja.


	
3.7.
	
ROK VALJANOSTI PONUDE




Rok valjanosti iznosi minimalno 60 dana od dana isteka roka za dostavu ponude. Na zahtjev Naručitelja Ponuditelj može produžiti rok valjanosti svoje ponude.





























4. OSTALE ODREDBE

	
4.1.
	
PRAVILA KOMUNICIRANJA




Komuniciranje i svaka druga razmjena informacija između javnog naručitelja i gospodarskih subjekata isključivo ide putem e maila: goran.culav@vrgorac.hr 


	
4.2.
	
ZAJEDNICA PONUDITELJA




Zajednica gospodarskih subjekata (fizičke ili pravne osobe, uključujući podružnice, ili javna tijela ili zajednice tih osoba ili tijela) je svako privremeno udruživanje gospodarskih subjekata koje na tržištu nudi izvođenje radova ili posla, isporuku robe ili pružanje usluga.

U ponudi zajednice gospodarskih subjekata mora biti navedeno koji će dio ugovora (predmet, količina, vrijednost i postotni dio) izvršavati pojedini član zajednice gospodarskih subjekata.


	
4.3.
	
ODREDBE O PODIZVODITELJIMA




Podugovaratelj je gospodarski subjekt koji za ugovaratelja isporučuje robu, pruža usluge ili izvodi radove koji su neposredno povezani s predmetom nabave.

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor obvezan je u ponudi:
· navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili količina, vrijednost ili postotni udio),
· navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjedište, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, broj računa, zakonski zastupnici podugovaratelja),

Navedeni podaci o podugovoratelju/ima će biti obvezni sastojci ugovora o javnoj nabavi.

Sudjelovanje podugovaratelja ne utječe na odgovornost ugovaratelja za izvršenje ugovora o javnoj nabavi.


	
4.4.
	
ZAHTJEV ZA OBJAŠNJENJA I IZMJENU DOKUMENTACIJE




Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objašnjenja i izmjene vezane za dokumentaciju, a naručitelj će odgovor staviti na raspolaganje na istim internetskim stranicama na kojima je dostupna i osnovna dokumentacija bez navođenja podataka o podnositelju zahtjeva. 


	
4.5.
	
VRIJEME DOSTAVLJANJA PONUDA




Krajnji rok za dostavu ponuda  je 06. rujna 2018. u 10:00 sati.

Do navedenog roka za dostavu ponude ponuda mora biti dostavljena i zaprimljena na e-mail naručitelja grad@vrgorac.hr. 

Podaci o zaprimljenim ponudama, ponuditeljima i broju ponuda tajni su do otvaranja ponuda.


	
4.8.
	
OTVARANJE PONUDA




Ponude se otvaraju nakon isteka roka za dostavu ponuda.


	
4.9.
	
ZAPRIMANJE DIJELOVA PONUDA




Svaki pravodobno zaprimljen dio ponude upisuje se na zatvorenoj omotnici, a gdje će se  ubilježiti redni broj o zaprimanju ponuda, datum i vrijeme zaprimanja. 


	
4.10.
	
ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA




Sva plaćanja naručitelj će izvršiti na poslovni račun odabranog ponuditelja, člana zajednice ponuditelja odnosno podizvoditelja.

Obračun i plaćanje izvršenih radova obavljat će se temeljem dostavljenog i ovjerenog računa od strane izvoditelja i nadzornog inženjera, a naručitelj se obvezuje izvršiti isplatu u roku od 30 dana. 


	
4.11.
	
IZMJENA ILI POVLAČENJE PONUDE




Tijekom roka za dostavu ponuda ponuditelj može ponudu mijenjati i dopunjavati, ili od ponude odustati na temelju pisane izjave. Promjene i dopune ponude, ili odustajanje od ponude, ponuditelji dostavljaju na isti način kao i ponudu. 

Ponuditelj može izmijeniti ili povući svoju ponudu prije isteka roka za podnošenje (otvaranje) ponuda. 

Ponuda se ne može mijenjati ili povući nakon isteka roka određenog za podnošenje (otvaranje) ponuda.

	
4.12.
	
ROK ZA DONOŠENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONIŠTENJU




Naručitelj će primijeniti postupak donošenja Odluke o odabiru ili Odluke o poništenju najkasnije u roku od 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. Grad Vrgorac zadržava pravo poništiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloženja.


	
4.13.
	
OSTALI BITNI UVJETI NARUČITELJA SUKLADNO STRUČNIM PRAVILIMA




Ostali bitni uvjeti Naručitelja predstavljaju dodatna tumačenja i zahtjeve Naručitelja. Ponuditelj ih kod izrade ponude treba posebno dobro proučiti, te je kao stručan i specijaliziran gospodarski subjekt dužan cjelovito sagledati i predvidjeti sve posljedice koje iz ovih uvjeta proizlaze. 
Svi ugovoreni radovi izvodit će se u skladu s troškovnikom, opisima troškovničkih stavki i Ostalim bitnim uvjetima Naručitelja.
1. Nakon ugovaranja Ponuditelj neće imati pravo zbog eventualnih nejasnoća u Dokumentaciji za nadmetanje i troškovniku tražiti nikakve naknade i produženje roka, već je obvezan za sve nejasnoće unaprijed i na vrijeme tražiti objašnjenja.
2. Ponuditelj je dužan obvezno postupiti po uvjetima iz ove Dokumentacije za nadmetanje. 
3. Ponuda treba obuhvatiti sve radove po troškovniku.

4.14. UVJETI I ZAHTJEVI KOJI MORAJU BITI ISPUNJENI SUKLADNO POSEBNIM PROPISIMA ILI STRUČNIM PRAVILIMA
[bookmark: _Toc499237857]
[bookmark: _GoBack]Gospodarski subjekt mora imati registriranu djelatnost i to dokazati izvodom iz odgovarajućeg registra, na području:

· savjetovanje u vezi s poslovanjem i upravljanje,
· izrada ekonomskih analiza i poslovnih planova,
· djelatnost javnog informiranja,  
· istraživanje tržišta i ispitivanje javnoga mnijenja,
· promidžba (reklama i propaganda), usluge oglašavanja.





	NARUČITELJ:
	GRAD VRGORAC, TINA UJEVIĆA 8.,  21276 VRGORAC

	PONUDBENI LIST

	NAZIV PONUDITELJA
	

	SJEDIŠTE
	

	OIB
	

	BROJ RAČUNA
	

	U SUSTAVU PDV-A
	DA                       NE
(zaokružiti)

	ADRESA ZA DOSTAVU POŠTE
	

	ADRESA E-POŠTE
	

	KONTAKT OSOBA
	

	TELEFON
	

	OSOBA ODGOVORNA ZA ZASTUPANJE
	

	DATUM PONUDE
	

	OD KOLIKO DIJELOVA SE PONUDA SASTOJI A KOJI NISU MOGLI BITI UVEZANI U CJELINU (NPR. KATALOZI, UZORCI, SL.) 
	



Ponuda broj: _____________

	SVEUKUPNA CIJENA U KUNAMA

	BEZ PDV-A
	

	PDV
	

	UKUPNO

	

	ROK VALJANOSTI PONUDE
	60 dana



IZVRŠENJE PREDMETA NABAVE PONUDITELJ ĆE IZVODITI SAMOSTALNO VLASTITIM RESURSIMA: (zaokružiti u slučaju samostalnog izvršenja usluga, a prekrižiti u slučaju angažiranja podizvoditelja) 
     
DA

U _________________________________
	                          Potpis ponuditelja
                                                                                   MP
	                          _______________________



	
PODACI O PODIZVODITELJU 1. 2. 3. 4. 5.

	NAZIV PODIZVODITELJA
	


	ADRESA SJEDIŠTA
	


	OIB
	


	BROJ RAČUNA
	


	U SUSTAVU PDV-A
	DA                       NE
(zaokružiti)

	PODACI O DIJELU UGOVORA KOJI SE DAJE U PODUGOVOR PODIZVODITELJU

	DIO UGOVORA KOJI IZVODI PODIZVODITELJ
	



	KOLIČINA
	


	VRIJEDNOST
	


	POSTOTNI DIO
	

	MJESTO 
	


	OSOBA ODGOVORNA ZA ZASTUPANJE
	



	










U _______________________




	Potpis ponuditelja:
                                                             MP
	_______________________

Napomena: 
Ponuditelj treba popuniti broj tablica o podizvoditeljima sukladno stvarno angažiranom broju podizvoditelja te zaokružiti redni broj svakog od njih u naslovu.
[bookmark: _Toc337691945]i list zajednice ponuditelja
	NARUČITELJ:
	GRAD VRGORAC, TINA UJEVIĆA 8., 21276 VRGORAC

	
PONUDBENI LIST
ZAJEDNICE PONUDITELJA


	NAZIV PONUDITELJA
	

	NAZIV PONUDITELJA S OVLAŠTENJEM ZA KOMUNICIRANJEM S NARUČITELJEM
	

	SJEDIŠTE
	

	OIB
	

	BROJ RAČUNA
	

	U SUSTAVU PDV-A
	DA                       NE
(zaokružiti)

	ADRESA ZA DOSTAVU POŠTE
	

	ADRESA E-POŠTE
	

	KONTAKT OSOBA
	

	TELEFON
	

	OSOBA ODGOVORNA ZA ZASTUPANJE
	

	DATUM PONUDE
	

	OD KOLIKO DIJELOVA SE PONUDA SASTOJI A KOJI NISU MOGLI BITI UVEZANI U CJELINU (NPR. KATALOZI, UZORCI, SL.) 
	



Ponuda broj: _____________

	SVEUKUPNA CIJENA U KUNAMA

	BEZ PDV-A

	

	PDV
	

	UKUPNO
	

	rok valjanosti ponude
	60 dana




U _____________________________				                     Potpis ponuditelja

                                                                              MP                                                   _________________________


	PODACI O OSTALIM ČLANOVIMA ZAJEDNICE PONUDITELJA 1. 2. 3. 4. 5.

	NAZIV PONUDITELJA
	

	SJEDIŠTE
	

	OIB
	

	BROJ RAČUNA
	

	U SUSTAVU PDV-A
	DA                       NE
(zaokružiti)

	ADRESA ZA DOSTAVU POŠTE
	

	ADRESA E-POŠTE
	

	KONTAKT OSOBA
	

	TELEFON
	

	FAX
	

	DIO UGOVORA KOJI IZVODI ČLAN ZAJEDNICE
	



	KOLIČINA
	


	VRIJEDNOST
	


	POSTOTNI UDIO
	

	MJESTO
	


	OSOBA ODGOVORNA ZA ZASTUPANJE
	














_____________________________________________________________________________________________________
Napomena:  Ponuditelj treba popuniti broj tablica o  članovima zajednica sukladno stvarnom broju članova zajednice te zaokružiti redni broj člana zajednice ponuditelja.



U _______________________				Potpis ponuditelja:

MP
_____________________
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